UMOWA

Zawarta w dniu w Raszynie pomigdzy:

e Firma , Z siedziba w wpisang do Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przy Sadzie Rejonowym dla m.st. Warszawy pod
numerem ,Jreprezentowang przez p. , zwana dalej Zleceniodawcq,

a

e Biurem Rachunkowym “DELTA" z siedziba w Raszynie, ul. Poniatowskiego 16/3
wpisana do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Wojta Gminy Raszyn
pod numerem 3800/1996 reprezentowanym przez p. Katarzynq Drqikowiak - zwanym dalej
Wykonawcq.

§1.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do prowadzenia rachunkowosci Zleceniodawcy zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa polskiego od dnia

§2.

Wykonanie opisanego w 8 1 niniejszej umowy obowiazku bedzie polegato na prowadzeniu
przez Wykonawce ewidencji  ksiggowej zgodnie =z zatwierdzonym planem kont
umozliwiajacym prawidlowe ustalenie wyniku finansowego 1 stanu majatkowego
prowadzonej przez Zleceniodawce dzialalnosci gospodarcze;.

§3.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania w zastepstwie Zleceniodawcy obstugi Urzedu
Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i wojewoddzkiego Urzedu Statystycznego w
zakresie skladania zeznan podatkowych, rozliczeh z tytulu $wiadczen spotecznych 1
obowiazkowej sprawozdawczosci finansowej, a takze udzielania tym instytucjom w
przypadkach prawem przewidzianych niezbednych danych w oparciu o prowadzona
rachunkowo$¢. Zleceniodawca niniejszym upowaznia Biuro Rachunkowe do reprezentowania
Spotki w Urzedzie Skarbowym, Urzedzie Statystycznym oraz Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych.

§4.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do udostepnienia Zleceniodawcy wynikow finansowych
dziatalno$ci jego przedsigbiorstwa za kazdy miesiac w terminie do 15-go nastgpnego miesiaca
oraz bilansu 1 rachunku wynikoéw po zakonczeniu roku w terminie do 15-go marca nastgpnego
roku.



§5.

Przyjete przez Wykonawce rozwiazania ksiggowe umozliwia¢ bg¢da uzyskiwanie przez
Zleceniodawce informacji pozwalajacych na biezaca orientacje w sytuacji finansowej i
strukturze kosztéw prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarcze;.

§6.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wudzielenia Zleceniodawcy wyjasnien w zakresie
obowiazujacych przepisow finansowych i ksiggowych.

§7.

Do obowiazkow Wykonawcy nalezy zabezpieczenie przekazanych mu przez Zleceniodawce
dokumentoéw i ich zwrot po zamknigciu roku obrotowego w terminie do 3 miesigey, a takze
ich biezace udostegpnianie do wgladu Zleceniodawcy w czasie ich przechowywania u siebie.

§8.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych zawartych w dokumentach
przekazanych przez Zleceniodawce 1 nie udostgpniania osobom trzecim zadnych informacji o
jego sytuacji prawnej, gospodarczej i finansowej na zewnatrz, z wyjatkiem udostepnienia tych
danych na zadanie uprawnionych do tego organow panstwowych.

§09.
1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do uiszczania wobec Wykonawcy comiesigcznej optaty za
ustugi w wysokosci netto na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce.

2. Zleceniodawca upowaznia Biuro do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy.

3. Za sporzadzenie bilanséw, rachunkéw wynikéw i zeznan podatkowych po zamknigciu
rocznych rozliczen ksiggowych - Zleceniodawca wnosi¢ bedzie dodatkowa
jednomiesigczna opfate.

4. Miesigczna oplatg Zleceniodawca zobowiazany jest uisci¢ w terminie do potowy miesiaca
nastgpujacego po miesiacu, ktorego ona dotyczy, wnoszac ja gotowka do kasy w biurze
Wykonawcy lub dokonujac przelewu na jego konto bankowe.

§ 10.

Zleceniodawca zobowiazuje si¢ przedlozyé Wykonawcy dokumenty przedsigbiorstwa
okreslajace jego sytuacj¢ prawng oraz potwierdzajace rejestracj¢ w Urzgdzie Skarbowym,
Wojewodzkim Urzedzie Statystycznym i Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych w okresie do
dwoch tygodni od daty podpisania umowy.



§11.

. Zleceniodawca  zobowiazuje si¢ do przekazywania dokumentow  wszystkich
przeprowadzonych przez siebie operacji gospodarczych i finansowych i odpowiada za ich
merytoryczng wartos¢, tj. zapewnia, ze tre$¢ ich jest zgodna z przeprowadzonymi
operacjami gospodarczymi i finansowymi.

. Dokumenty przekazywane beda Wykonawcy do dnia 5-go nastgpnego miesiaca po
miesiacu, ktérego dotycza.

§12.

. Strony uzgadniaja, ze w przypadku dostarczenia przez Zleceniodawce dokumentow
wadliwie sporzadzonych i nieprzygotowanych do ksiggowania, Wykonawca zobowiazuje
si¢ wskaza¢ Zleceniodawcy sposdb usunigcia brakéw i1 wad formalnych w tych
dokumentach jako nie zakwalifikowanych do ksiggowania.

. Jesli braki 1 wady dokumentow wskazanych w ustgpie 1. nie zostana usunigte, dokumenty
te beda pomijane w ewidencji ksiggowe;j

§13.

Zleceniodawca zobowiazuje si¢ pokry¢ dodatkowe koszty poniesione przez Wykonawce na
skutek skrdcenia czasu na wykonanie prac ksiggowych - wywotane opdznieniem przekazania
dokumentow do ksiggowania w stosunku do terminéw okreslonych w umowie tzn. po dniu 5
miesiaca nastepujacego po miesiacu, ktorego dotyczy rozliczenie.

§ 14.

Strony uzgadniaja, ze dokumenty dostarczone pdzniej niz do 12-go nastgpnego miesiaca, a
dotyczace miesiaca poprzedniego - nie beda uwzglgdnione w sprawozdaniu finansowym i
rozliczeniu podatkowym przekazywanym lokalnym wladzom skarbowym - za miesiac
ktorego dotycza. Moze to wystapi¢ tylko w przypadku uzyskania przez Zleceniodawce
urzedowej prolongaty terminu ztozenia deklaracji podatkowych.

§15.

Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

§ 16.

Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe¢ w terminie wczesniejszym z zachowaniem 1-
miesiecznego okresu wypowiedzenia.



§17.
Jezeli jedna ze stron nie wywiazuje si¢ chociazby z jednego z przyjetych na siebie niniejsza
umowa obowiazkow, to druga strona wyznaczy jej dodatkowy czternastodniowy termin do
prawidtowego wykonania obowiazku, a po jego bezskutecznym uptywie moze rozwiazac
umowg bez zachowania miesigcznego okresu wypowiedzenia.

§18.
Ustugi okreslone w 88 1, 3, 6 niniejszej umowy wykonywaé beda pracownicy Wykonawcy
oraz osoby wspotpracujace z Wykonawcaq.

§19.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 20.
Wszelkie zmiany umowy begda dokonywane w formie pisemnego aneksu do niniejszej
umowy.

§21.

Umowa zostata spisana w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Wykonawca



