UMOWA

Zawarta w dniu w Raszynie pomigdzy:

e Firma , Z siedziba w , zwana dalej
Zlecajqcym, reprezentowang przez ,

a

e Biurem Rachunkowym “DELTA" z siedziba w Raszynie, ul. Poniatowskiego 16/3,
dzialajaca na podstawie Zaswiadczenia o Wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej nr
3800/1996 wydanego dn. 12 czerwca 2001r. przez Wojta Gminy Raszyn zwanym dalej
Biurem, reprezentowanym przez p. Katarzyne Drazkowiak.

§1

1) W zwiazku z prowadzona dziatalnoscia gospodarcza Zlecajqcy od 1 sierpnia 2003r. zleca
prowadzenie i powierza, a Biuro przyjmuje do prowadzenia i przechowywania

a) Podatkowa Ksigge Przychodow i Rozchodéw, zwana dalej Ksiegq ,

b) ewidencje sprzedazy i zakupu towarow i ustug dla celéw rozliczania podatku VAT,

c¢) dokumentacj¢ ZUS Zlecajqcego i pracownikow

2) Przez prowadzenie Ksiegi i Ewidencji oraz dokumentacji ZUS, o ktorych mowa w § 1 pkt.1
rozumie si¢ dokonywanie w imieniu Zlecajqcego odpowiednich wpiséw do tej Ksiegi i
Ewidencji oraz sporzadzanie dokumentéw niezbednych do rozliczania si¢ z obowiazku
podatkowego oraz z obowiazku §wiadczen na rzecz ZUS.

§2

Przy wykonywaniu zobowiazan, o ktérych mowa w § 1 Biuro bgdzie:
1) prowadzito Ksiege 1 Ewidencje z mnalezyta staranno$cia, w sposob zgodny z
obowiazujacymi przepisami prawa i na podstawie otrzymanych od Zlecajqcego dokumentow
1 informacji,
2) ustalatlo wysoko$¢ miesigcznych zaliczek na podatek dochodowy i rozliczenie podatku
VAT oraz wypeliato miesigczne deklaracje na te zaliczki, a takze zeznanie roczne na
podstawie danych wynikajacych z wpisow do Ksiegi oraz innych niezbednych danych
dostarczonych przez Zlecajqcego,
3) ustalalo wysokos¢ miesigcznych sktadek na ZUS oraz wypehiato miesigczne deklaracje na
te sktadki, a takze roczne deklaracje na podstawie prowadzonej dokumentacji;
4) odbieralo od Zlecajqcego dokumenty stanowiace podstawe do wpiséw w Ksiedze i
Ewidencjach nie pdzniej niz do dnia 10-go nastgpnego miesiaca, ktoérego te dokumenty
dotycza,
5) badato otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowato Zlecajqcego o
brakach lub wadliwosciach natychmiast po ich stwierdzeniu, nie p6zniej jednak niz w ciagu
siedmiu dni od dnia otrzymania dokumentéw,
6) zwracalo Zlecajqcemu dokumenty, o ktorych mowa w § 2 pkt. 3 po zakonczeniu roku
podatkowego,
7) przechowywato Ksiege 1 Ewidencje oraz otrzymane od Zlecajqcego dokumenty w sposob
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom trzecim oraz chroniac je przed zniszczeniem,
8) udostgpniato Zlecajacemu do wgladu przechowywane dokumenty oraz Ksigge i Ewidencje
— bez zbgdnej zwloki,
9) zachowywalo informacje przekazywane przez Zlecajacego w tajemnicy.



§3

Zlecajqcy zobowiazuje si¢ do:
1) wilasciwego pod wzgledem formalnym 1 rzetelnego pod wzgledem merytorycznym
dokonywania operacji gospodarczych podlegajacych wpisowi do Ksiegi i Ewidencji,
2) dostarczanie Biuru wszelkich dokumentow stanowiacych podstawe wpiséw do Ksiegi i
Ewidencji w czasie i miejscu okreslonym w § 2 pkt. 4,
3) niezwlocznego informowania Biura, nie poézniej jednak niz w dniu dostarczenia
dokumentow, o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na prowadzenie Ksiegi i
Ewidencji oraz na ustalanie zaliczek na podatek dochodowy oraz na rozliczenie roczne
Zlecajqcego z dziatalnosci , o ktorej mowa w § 1 pkt. 1,
4) stosowania si¢ do zalecen i1 wskazowek Biura wynikajacych z jego zobowigzan
okreslonych niniejsza umowa, w szczeg6lnosci dotyczacych dokumentacji finansowe;j
dziatalnosci, o ktérej mowa w § 1 pkt. 1.

§4
Zlecajqcy zobowiazuje si¢ do wynagradzania Biuru czynno$ci wykonywanych na
podstawie niniejszej umowy, co miesiac w kwocie 7t netto ( stownie zlotych: ).
§5

Biuro ponosi odpowiedzialno§¢ za szkody spowodowane niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem zobowiazan podj¢tych na podstawie niniejszej umowy.

§6

Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane niewykonaniem
zobowiazan podjetych na podstawie niniejszej umowy przez Zlecajqcego.

§7

1) Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

2) Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron przez jednostronne jej wypowiedzenie

na miesiac naprzod przy czym Biuro zobowiazane jest do rozliczenia miesiaca, w ktorym

umowa zostala wypowiedziana.

3) Niniejsza umowa jest roOwniez upowaznieniem dla p. Katarzyny Drazkowiak do

reprezentowania Zlecajacego w Urzedzie Skarbowym, Urzedzie Statystycznym oraz ZUS-ie.

4) Zlecajacy niniejsza umowa upowaznia Biuro do wystawiania faktur VAT bez podpisu
nabywcy.



§8
W razie wygasnigcia umowy lub jej rozwiazania, Biuro zwrdci Zlecajqcemu

niezwlocznie i1 za pokwitowaniem Ksiege 1 Ewidencje oraz dokumenty zwiazane z jej
prowadzeniem i powiadomi o tym fakcie Urzad Skarbowy.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§10

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§ 11

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

Zlecajqcy Biuro



